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ALTALANOS ALAPELVEK

1. A szakdolgozatnak tanuskodnia kell arrol, hogy készitdje:

- elsajatitotta a valasztott szak alapismereteit, jartas a dolgozat szakteriiletének elméleti kereteit
meghataroz6 miivekben és képes megfelelé6 modszertant alkalmazni a dolgozat
megvalositasahoz.

- képes eligazodni a tudomanyag tagabb szakirodalmaba: magyar és idegen nyelvii publikaciokat
ismer, értelmezi, feldolgozza, hasznalja azokat

- a szakmai kdvetelményeket ismerve olyan irott szellemi terméket hoz 1étre, amelyben a
rendezés €s értelmezés személyes vondsai megmutatkoznak.

2. A szakdolgozat 6nall6 alkotomunka (pl. a szakirodalom kritikai feldolgozasa, sajat kutatasi
megvalositasa és értelmezése) eredménye kell legyen, amelyik lehetdleg a kiindulopontként
hasznalt forrasokban megfogalmazotthoz képest sajat tudomanyos eredményt, jelentés tobbletet

is tartalmaz.

3. Miifaji kdvetelmények

A szakdolgozat lehet

- klasszikus elméleti alapszovegek interpretacioja

- szakirodalmi attekintés és elemzés

- masok altal végzett kutatas ismertetése és interpretalasa

- egy nagyobb kutatéasba illeszkedd kisebb részmunka elvégzése

- esettanulmany

- vagy mas tudomanyos igényu irasmii.

Publicisztika, szépirodalmi szandékl irasmii, onvallomas, etikai vagy vilagnézeti hitvallas nem

fogadhat6 el szakdolgozatként.



EGY SZINVONALAS DOLGOZAT JELLEMZOI. MIT VEGYUNK FIGYELEMBE EGY DOLGOZAT

MEGIRASAKOR

I. A dolgozat témaja
1. a probléma megfogalmazasa a szakirodalomban vitatott kérdések ismeretét bizonyitja

2. a témavalasztas értelmét meg tudja indokolni (elméleti €s gyakorlati szempontbdl is)

II. Az elméleti hattér
1. tartalmaz egy rovid torténeti visszatekintést az adott problémara vonatkozoan
2. ismerteti a valasztott szakteriilet legujabb (utols6 10 év) elméleteit és kutatasi eredményeit
3. amegfogalmazott mddszertan és szempontrendszer szerint értelmezi ezeket az elméleteket és

eredményeket

III. A kutatas hipotézisei/kérdései
1. vildgosan, egyértelmiien és expliciten vannak megfogalmazva
2. logikusan kovetkeznek az elméleti hattérbol

3. eredetiek, nem egy mas kutatasbdl vannak atvéve

IV. A kutatés design-ja
1. akutatas 1épései részletesen, indoklassal egyiitt be vannak mutatva

2. a hipotézisek ellendrzésére/kérdések megvalaszolasara megfeleld

V. A kutatasi mddszer (a kutatas kivitelezése)
1. megfelel6 a design (kisérleti elrendezés) és a hipotézisek ellenérzésére
2. a hasonl6 esetekben végzett kutatasok mddszertananak ismeretére alapul

3. megalapozott €s az adott kutatasi kérdés esetében alkalmazhato

VI. Az eredmények és a levont kdvetkeztetések

1. érthetdéen kdvetkeznek a design-bol és a hasznalt kutatasi modszerekbol



2. expliciten és vilagosan vannak megfogalmazva
3. vilagos gyakorlati és/vagy elméleti kdvetkezményeik vannak

4. az eredmények lehetvé teszik tjabb hipotézisek kidolgozasat

VII. Kiegészitd javaslatok, amelyek szinvonalasabba tesznek egy kisérletet
1. a hipotézisek harom kiilonb6z6 mddszer szerint vannak igazolva

2. az adatok értelmezése magyarazo, és nem leiro jellegii

3. a dolgozat ismerteti a kutatott probléma metaanalizisét is

4. a design €s a mddszer Osszetett jellegii (faktorialis, varianciaanalizis, stb.)

5. a dolgozat a szakmai nyelvet hasznalja



SZAKDOLGOZAT IRASANAK VEZETESE

Szakdolgozatiras-szabalyok:

* min. 6 konzultacids alkalmon valo részvétel, amely a tanar alairdsaval van bizonyitva

+ atémavezetd nem fogadhat el olyan dolgozatot, amelynek a végsd véltozatat nem kapta meg
idében és nem olvasta el

* nem fogadhato el olyan dolgozat, amelyben az MS Word altal kimutathat6 helyesirasi hibak
vannak

+ aszakdolgozatok értékelése egységes értékelési kritérium szerint torténik

» kotelezo legyen az irasos kiértékeld irasa, amelyet a didk eldzetesen kézhez kap

* Dbarminemi olyan anyag hasznalata, amely esetében a forras nincs feltiintetve, a vizsgazé
kizarasat vonja maga utan

+ aszakdolgozat bemutatdsanak az ideje 15 perc, amit 5 perc kérdezés kovet



GYIK

1.Hany oldal kell legyen?

min. 40 oldal kell legyen a f6 szoveg. A mellékletek nem szamitanak ide, csak a

bevezetotdl a kovetkeztetésig.

Ugyanakkor sziikség van a kovetkezd kivonatokra:

* magyar (1 oldal): gondolatmenet bemutatasa, kulcsszavak
» angol (1 oldal): gondolatmenet bemutatasa, kulcsszavak
* roman (5 oldal): tartalomjegyzék, hipotézisek, célok, elmélet és gyakorlat roviden,
kovetkeztetés, kulcsszavak.
2.Hogyan szerkesztem meg?
Times New Roman, 12-es betliméret, 1,5 sorkdz, sorkizart lapsz¢l (justify)
- az oldalakat szdmozassal kell ellatni (lent, kozépen)
3. Milyen tartalmi elvarasok vannak?
* elméleti megalapozas (a téma elméleti megkozelitései - ajanlott roman- és idegen
nyelvill szerz6k munkait is elemezni, torténeti attekintés, fogalommeghatarozasok) - a
dolgozat tartalmi részének 30%-a
* metaanalizis a t¢tmahoz k6tddod, a dolgozatird altal ismert kutatdsokbol
* sajat kutatés és a kutatés folytatdsanak lehetdségei, miért relevans a dolgozat (70%)
4. Hasznalhatok-e képeket, grafikonokat a f6 szovegben?
igen, ha feltétleniil sziikséges és ha értelmezve vannak, a vezetd tanarral valo egyeztetés

utan
5. Hany bibliografiai tétel kell legyen min.?

min. 40 tudomanyos szakcikk és konyv (1/oldal)
6. Hany idegennyelvl hivatkozas kell legyen min.?

min. 10
7.Hany emberrel kell készitsek kérddivet?

témavezeto tanarral vald egyeztetés, a kutatasi teriilettdl fiigg
8. Hany emberrel kell interjut készitsek

témavezetd tandrral vald egyeztetés, a kutatasi teriilettdl fiigg



LABJEGYZET ES SZOVEGKOZI HIVATKOZAS:

Fogalommagyarazat

Azt vizsgalom, hogy az irds mint gyakorlat, technika és mint kulturalis jelenség, textus hogyan
szervezi, alakitja egy lokalis tarsadalom kollektiv és individudlis életvilagat. Az egyes
szovegtipusoknak és a hozzajuk tapadoé funkcidknak az elkiilonitése, idObeli alakuldsuk elemzése
mellett az irdshoz mint cselekvéshez és mint szovegtargyhoz' kapcsolddo aktualis funkcidinak, az

iras alkalmainak és a hozzé f{iz0d0 irasszokasoknak szinkron vizsgalata foglalkoztat.

Meghatarozas
A kutatas megtervezése, az adatgyiijtés €s az elemzés soran tehat szamos alkalommal éltem a

retrospekcid, az emlékezd megfigyelés® (1) nytjtotta lehetdséggel is.

Kiegészités

A kotethez DVD-melléklet tarsul, mely a gylijtés soran 6sszegytilt iratok atirt és digitalizalt
masolatabol és régi csaladi fényképekbdl, a kutatas soran késziilt fényképekbdl és térképekbodl
ko6z01 valogatast. Az adattar DVD formaban vald kozlése mellett nem csupan terjedelmi okokbdl®
dontottem. Ez a megoldas a vizsgalt idoben hasznalatban 1év0 irattipusok €s ezek nyelvhasznalata
bemutatasa mellett érzékeltetni tudja az irdshasznélatnak az atiras soran rejtve maradt
sajatossagait (iraskép, iraskészség, anyaghasznalat, iroeszkdz-hasznalat, alfabetizaltsagi fok stb.)

1S.

Részletezés
A vizsgalt kozdsségben eltoltott hosszl id, a huzamosabb részvétel kiilonb6zé megfigyelési

fokozatokat* (1) tett lehetévé, vagy gy tetszik engedett meg.

" A szovegtargy fogalmat a néprajzi (irdsantropologiai) elemzésekben Keszeg Vilmos honositotta
meg 'targy funkcioban hasznalt szoveg, valamint targyfelirat’ jelentésben (1. Keszeg V. 1989: 3—
4.,1997: 241-249.).

? Olyan megfigyelési helyzet, amikor a kutato a sajat korabbi emlékeit, élményeit egy id6 utan
szakmai szempontok szerint elemzi és értelmezi (Magyari T. 2005: 274).

3 Az adattar kozzététele gyakorlatilag megduplazta volna a konyv terjedelmét.

* A részvétel négy fokozatat Junker definialta. Szerinte kiilonbséget kell tenni (1) teljes
mértékben résztvevo, (2) résztvevoként megfigyeld, (3) megfigyeldként résztvevo €s (4) csupan



Robin G. Collingwood talalé megfogalmazasa szerint ,,aligha leszel képes kitalalni, mit jelent
egy ember, ha csak annyit teszel, hogy egyszerlien tanulmanyozod az altala elmondott vagy leirt
kijelentéseket [...]. Hogy megtalald kijelentése értelmét, tudnod kell, mi volt az a kérdés (...),

amire valaszt kivant lenni mindaz, amit mondott vagy irt™

Megjeloli az adat/gondolat eredetének helyét (koszonetnyilvanitas)
A 20. szazad elsd felében még a templom volt a kozéleti eseményeknek megbeszélésének is a
legfontosabb szintere. Az egyhazi jegyzokonyvek tantisaga szerint gyakran eléfordult, hogy az

egyhazi gyiilés falugylilésé alakult at°.

Magyarazat, részletezés

A repetitiv irattarra a maganiratok tlstlya jellemz0, a progressziv esetében hivatalos iratok
fordulnak el6 tobbségben. Az elsOre a variacio, a cselevés (iras) erds ritualizaltsaga és a textualis
koherencia (1) jellemz0, az utdbbira a szovegek felhalmozasa, a kumulativ és informativ funkcio.
1 Assmann a textualis koherencia kapcsan az intertextudlis kapcsolddéas harom alakjat kiiloniti el:
a kommentart, az utanzast €s a kritikat (Assmann J. 1999: 101). Az elemzett repetitiv irattar

esetében az eldbbi két valtozat érvényesiil.

Terminusra vald hivatkozas

A hideg metafora itt a hasznalat hidnyat, a kultara ,.,fagypontjatr” (1. Assmann J. 1999: 69) jelenti,
mig a forré ennek az ellentettje. [lyen értelemben nevezem a Mozes csalad irattarat hidegnek
vagy még inkabb kihtiltnek, a Berekméri csalad irattarat pedig forronak.

Parafrazis

Jan Assmann az irés két ,,merében kiilonb6z6” funkciodjat kiilonit el. Az egyik ,,a tarolas az
emlékezet kiterjesztése és kiilsové tétele értelmében”, a masik ,,a kotelezd érvényli kdzzététel, a
legfébb torvényhozoi/hatalmi sz6 kiterjesztése és ,,exkarnacigja” értelmében”. Ebben a

kettévalasztasban Assmann az elébbit nevezi az irds deponativ funkcidjanak. Ertelmezésében ez a

megfigyeld kozott. (Junker B. H. 1960: 36, idézi Hammersley M. —Atkinson P. 1995:105) A
terminusok magyar megfeleldjét Magyari Tivadar konyvébdl vettem at (1. Magyari T. 2005: 281).
> 1dézi Gyani G. 2007: 246.

6 Az adatra Orban Janos miivészettorténész hivta fel a figyelmem.



Lhyelvileg artikulalt értelem elraktarozasat, deponalasat, arhivalasat jelenti” (Assmann J. 2008:

216).

Voigt Vilmos egyik tanulmanyéaban gy vélekedik, hogy — akarcsak a népi kultara fogalma, a
hagyomany is erdteljesen etnicizalt. Amint irja ,,ami a kozismert magyar »hagyomany-felfogast«
illeti, nalunk, korabbi el6zmények (példaul Bessenyei Gyorgy torténelem-értelmezése) utan a
reformkorban alakul ki a fogalom rendszeres hasznalata. Kolcsey Ferenc Nemzeti hagyomdanyok
cimil tanulmanya (1826) voltaképpen egy maig érvényes nézetet képvisel, amely szerint a magyar

»néphagyomanyok« egyszersmind az egész »magyar nemzet« hagyomanyai is” (Voigt 2007: 10).
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11



PROBAVEDES

- probavédésre nyomtatott dolgozatot kell leadni, hataridére, plusz emailben pdf és word
formatumban el kell kiildeni a szakkoordinatornak

- iddtartam: 20 perc, (kb. 12 slide, 15 perc, értékelés 5 perc)
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SZAKDOLGOZAT UTEMTERV

Esemény

[Félév [Hataridé

4
I
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SZAKDOLGOZAT KONZULTACIOS NAPLO

Hallgatd neve: ........ccceevveieieniieiieeieeeeeeee, Alairas

TEmavezetd NEVE: .....ceeevvuveeviiiienieeniee e Alairas

IMIUNKACTINL ..ttt et ettt e et e st e e abeesaeeenb e e steenbeenabeenbeessseenseesnseenseennns .
Konzultacio targya Jegyzet

1. A téma egyeztetése

2. A téma véglegesitése

3. A szakirodalmi
kutatas vége, a
hipotézis tisztazasa,
kutatastervezés.

4. A kutatas eredményei

5. A szakdolgozat elsd
irdsos valtozatanak
megbeszélése

6. Javitott valtozat

1

2020. 05.25

2020.06.02

2020.06.18

2020.07.02-03.

2018.07.04+végtelen
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ZAROVIZSGA UGYRENDEZES

A zardvizsgara jelentkezd hallgatoknak be kell iratkozniuk és a kdvetkezd iratokat kell leadniuk:

1. beiratkozasi kérvény, amelyet a témavezetd lattamoz - ha nem taldlkoznak vele, utolag alairja,
ez nem ugyanaz, mint ami a végsé formaban a dolgozatba keriil (formanyomtatvany — melléklet

1)
2. 2 papir alapq, utlevél tipusu (3x4) szines fénykép
3. sajat adatok felhasznalésa - nyilatkozat (formanyomtatvany — melléklet 2)

Szakdolgozat/diplomaterv/disszertacio, egy keménykotésti nyomtatott €s egy pdf formatumi
elektronikus (CD-n hordozoén) példanyban.

Ebbe kell betenni:

a. A témavezet6/elévédési bizottsag referatuma, amelynek tartalmaznia kell a dolgozat tartalmi
értekelését és az ajanlott jegyet (ezt utdlag tessziik bele)

b. A Turnitin plagium ellendrz6 rendszerbdl generalt jelentés - (ezt utdlag tessziik bele)
c. A szerz6 nyilatkozata a dolgozat eredetiségérdl (csatolva — melléklet 3)

d. A témavezetd nyilatkozata a vezetett dolgozat eredetiségére vonatkozoan (csatolva — melléklet
3)

15



MELLEKLET 1
Aprobat,
Decan
DOMNULE DECAN

Subsemnata/ul,

CNP

absolvent(a) al/a Facultatii de Stiinte Tehnice si Umaniste din Tg.Mures,

domeniul ,

specializarea , promotia ,

va rog sa-mi aprobati inscrierea la examenul de licentd/diploma din sesiunea IULIE 2019.
Am mai sustinut examenul de licentd In anul .......cccoiviiiiniiiiiiiiiiiiiiiaiennn s

Am intocmit lucrarea / proiectul de licenta cu titlul ........ocovviniiniiiiiiiiiiniiannnne.

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

SUD TNUAEUINATEA «.uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieesesseesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnssnes

D E T 2 PN Semnatura

Viza indrumatorului lucrarii /proiectulti.......ccceevviiiniiiniiiiiiiniiiieinnnn

Viza secretariat,

16



MELLEKLET 2
Informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal

UNIVERSITATEA SAPIENTIA, cu sediul in Cluj-Napoca, str. Matei Corvin nr. 4, jud. Clyj, avand CIF 14645945,
numitad in continuare Universitate, este operator de date cu caracter personal cu privire la datele dvs. personale
furnizate institutiei noastre prin Fisa de Inscriere la concursul de admitere si prin documentele anexate acestuia,
conform dispozitiilor Regulamentului UE nr. 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice 1n ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) si ale Legii nr. 677/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Categoria de date prelucrate:
- date de identitate, de contact si de stare civila: numele, prenumele, codul numeric personal, data si locul

nasterii, sexul, cetatenia, etnia, domiciliul, numarul de telefon, adresa de e-mail, starea civild, numele si
prenumele parintilor
- date privind studiile dvs.

Scopul prelucrarii datelor: datele dvs. personale de mai sus sunt prelucrate in vederea organizarii examenului de
finalizare a studiilor In cadrul Universitatii sau a altor instituii organizatoare a examenului de finalizare a studiilor,
dupa caz, si vor fi utilizate in vederea indeplinirii de catre Universitate a obligatiilor sale legale in acest sens, in
vederea intocmirii statisticilor proprii.. Datele dvs. de contact vor fi utilizate drept mijloc de comunicare cu dvs.
privind procedura examenului de finalizare a studiilor, respectiv urmadrirea situatiei dvs. legatd de insertia pe piata
muncii, respectiv continuarea studiilor si includerea in sistemul Alumni al absolventilor Universitatii.

Temeiul juridic al prelucrarii datelor cu caracter personal reprezintd obligatia legald a Universitatii, rezultatd din
dispozitiile Legii nr. 1/2011 privind educatia nationala, din dispozitiile ordinelor emise de Ministerul Educatiei
Nationale, respectiv din legislatia privind invatamantul superior, respectiv consimtamantul dvs.

Datele dvs. cu caracter personal sunt transmise catre: sistemul de gestionare a studiilor Neptun, RMU (Registru
Matricol Unic), catre institutia de invatamant organizatoare a examenului de finalizare a studiilor (dupa caz),
respectiv citre dvs. in vederea efectudrii comunicarilor administrative cu dvs.

Datele dvs. cu caracter personal sunt pastrate de Universitate pe suport de hartie si In format electronic pe perioada
prevazuta de lege pentru diferitele tipuri de date (de ex. datele de identitate ale studentilor Universitatii si datele
privind rezultatele la studii ale studentilor se pastreaza permanent).

Prin prezenta va aducem la cunostinta faptul ca aveti dreptul s@ exercitati urmatoarele drepturi in legaturad cu datele
dvs. cu caracter personal: drept de acces, drept la rectificare, drept la stergerea datelor, drept de a va opune
prelucrarii, drept la portabilitatea datelor, drept de a retrage consimtamantul, drept de opozitie, drept de a depune o
plangere in fata unei autorititi de supraveghere (Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal, www.dataprotection.ro) si drept de a va adresa instantelor de judecata.

Datele de contract ale Universitatii in probleme privind protectia datelor: dataprotect@sapientia.ro
Subsemnatul/a (numele si prenumele) am inteles si am luat la cunostintd continutul

notificarii privind prelucrarea datelor cu caracter personal in cadrul Universitatii Sapientia si sunt de acord cu
prelucrarea datelor mele cu caracter personal conform celor cuprinse in informare.

Data

Semnatura absolvent
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MELLEKLET 3

Model tip a.

Declaratie

Subsemnata/ul  ...... diak  NEVEe.....ccovieiiiieiieeee e , absolvent(d) al/a
specializarii ...Comunicare si Relatii Publice...., promotia....xxxX... cunoscand prevederile
Legii Educatiei Nationale 1/2011 si a Codului de etica si deontologie profesionald a Universitatii
Sapientia cu privire la furt intelectual declar pe propria raspundere ca prezenta lucrare de licentd/
proiect de diploméd/disertatie se bazeaza pe activitatea personald, cercetarea/proiectarea este
efectuatd de mine, informatiile si datele preluate din literatura de specialitate sunt citate in mod

corespunzator.

Localitatea, Targu-Mures
Data: ddmmyyyy Absolvent

Semnatura.........cooeeeeieeieon...
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Model tip b.

Declaratie
Subsemnata/Subsemnatul ....... TANAT NEVE.....ovvvveeieeeeeieeeeeeeieeeeeeeeaeeaanes , functia...prof. univ.,
lect. univ...,
titlul - stiintific...dr.... declar pe propria raspundere ca ...didk neve.........................

......................... , absolvent al specializarii ... Comunicare si Relatii Publice ... a Intocmit
prezenta lucrare sub indrumarea mea.

In urma verificarii formei finale constat ci lucrarea de licentd/proiectul de diploma/disertatia
corespunde cerintelor de forma si continut aprobate de Consiliul Facultatii de ...Stiinte tehnice si
umaniste... In baza reglementarilor Universitatii ,,Sapientia”. Luand In considerare si Raportul
generat din aplicatia antiplagiat ,,Turnitin” consider cd sunt indeplinite cerintele referitoare la
originalitatea lucrarii impuse de Legea educatiei nationale nr. 1/2011 si de Codul de etica si
deontologie profesionald a Universitatii Sapientia, si ca atare sunt de acord cu prezentarea si

sustinerea lucrarii n fata comisiei de examen de licentd/diploma/disertatie.

Localitatea, Targu-Mures

Data: ddmmyyyy Semnatura indrumatorului

........................
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BORITO & ELSO OLDALAK
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SAPIENTIA ERDELYI MAGYAR TUDOMANYEGYETEM
MAROSVASARHELYI KAR
KOMMUNIKACIO ES KOZKAPCSOLATOK SZAK

DIPLOMADOLGOZAT
Végzos hallgato:
Név
Témavezeto:

[tud. fokozat] Név,
oktatoi fokozat

2020
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UNIVERSITATEA SAPIENTIA DIN CLUJ-NAPOCA
FACULTATEA DE STIINTE TEHNICE SI UMANISTE, TIRGU-MURES
SPECIALIZAREA COMUNICARE SI RELATII PUBLICE

TITLUL LUCRARII

PROIECT DE DIPLOMA

Coordonator stiintific: Absolvent:
[ Titlul stiintific] Nume Nume

2020
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TARTALOMIEGYZEK

Cimlap magyar, (Id. Melléklet a dok-ban)
Cimlap romén, (Id. Melléklet a dok-ban)
Nyilatkozat magyar (melléklet 3)
Nyilatkozat roman (melléklet 3)

Kivonat és kulcsszavak (hu, en, ro)
magyar (1 oldal): gondolatmenet bemutatasa, kulcsszavak
angol (1 oldal): gondolatmenet bemutatasa, kulcsszavak
roman (5 oldal): tartalomjegyz€k, hipotézisek, célok, elmélet és gyakorlat réviden,

kovetkeztetés, kulcsszavak.

tartalomjegyzék,

bevezeto,

elméleti és gyakorlati fejezetek
ajanlatos a fejezet megnevezéseknek tematikus cimet adni, nem gy, hogy 1. fejezet:
Elméleti rész, 1. fejezet: Gyakorlati rész, hanem igy pl. 1. fejezet: ... Kapesolatos
elméletek

kovetkeztetés

bibliografia

mellékletek
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