1. Kérném figyelmeztessék az oktatókat az alábbiakról (idézet a személyi lapból):
- Az egyetemi tevékenységet, szenátusi-, kari-, tanszékgyűlések, vagy Sepsiszentgyörgyön, Kolozsváron, Csíkszeredában tartandó órák napjait a legördülő menüből a "EGYETEMI" rövidítés kiválasztásával kell megjelölni (ezekre az órákra/napokra az órarendkészítő nem tervez marosvásárhelyi órákat). 
- Ha egy bizonyos napon az egyetemi feladatok miatt nem tud, Marosvásárhelyen órát tartani akkor AZ EGÉSZ NAPOT KELL MEGJELÖLNI, "EGYETEMI" rövidíttessél. 
- A MESTERI ÓRÁKAT szinten "EGYETEMI" rövidítéssel jelöljük.
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