Az online modon megszervezett kari szintii valasztasok modszertana

1. Kari szinten a kar féallasu oktatdi személyzetének szendtusi kiildottei, valamint a kari tanacsi

¢és szenatusi diakképviselok keriilnek megvalasztasra a Neptun Egyseéges Tanulmanyi
Rendszer Unipoll moduljan keresztil.

2. A kari szinti online valasztasokat a kari valasztasi bizottsagok, és a kari hallgatéi valasztasi

bizottsagok szervezik, az Egyetemi Valasztasi Bizottsag koordinalaséval.

3. A Kari szintli valasztasokon szavazati joguk a karhoz tartozo féallasu oktatoknak, illetve a

folyo tanévre beiratkozott, aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezé hallgatoknak van.

4. Az Egyetemi Valasztasi Bizottsag és a kari valasztasi bizottsagok tesztelik és ellenérzik a
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Neptun Unipoll szavazési rendszer miikodését, felillvigyazzdk a szavazas titkossaganak
biztositasat. Az EVB és a kari valasztasi bizottsagok kdzzéteszik az online szavazas modjat
ismerteté Eljarasi Utmutatét, amely kilon rendelkezéseket tartalmaz mind az oktatdi, mind
pedig a hallgatéi valasztasok esetében a szenatusi illetve (hallgatdi valasztasoknal) a kari
tanacsi tagok megvalasztasanak modjara vonatkozoan. A szavazési Utmutatét a valasztok
tudomaésara kell hozni elektronikus formaban valo kdzzététel (honlap, belsé hirlevél stb.)
altal.

. A vélasztas napjan az Unipoll rendszerben 8-18 o6ra kdzott lehet szavazni.
. A szavazas megnyitasakor a szavazati joggal rendelkezé egyetemi polgarok (féallast oktatok

és a 2020/2021 tanévben aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6 hallgatok) lizenetet kapnak
a Neptun rendszerb6l. Ezt a Neptun rendszer automatikus értesitésként kildi a felhasznal6
webes felliletén Beérkezett Gizenetek mappajaba.

7. A szavazason résztvevék a Neptun oktatdi weben (OWEB), illetve Neptun hallgatéi weben

(HWEB) keresztiil, egyedi Neptun azonositdjukkal Iéphetnek be a Neptun Unipoll
rendszerbe.

8. A szavazas titkos, a valaszok anonimak, csak a szavazas tényét rogziti a Neptun Unipoll
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rendszer.

. A Neptun Unipoll rendszerben egy személy csak egy szavazatot adhat le. A megszakitott és

Ujra nem kezdett, be nem fejezett kitdltés érvénytelen szavazatnak szamit.

A Kkar szenatusi képviseléinek megvalasztasa
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A szenétusi tagsagra palyazoé jeloltek 14 nappal a valasztas kitiizott idopontja eldtt benyujtjak
onéletrajzukat a Kari Valasztasi Bizottsaghoz, amely a formai kdvetelmények fellilvizsgalasa
utan gondoskodik a palyazatok kozzétételérdl, és elkiildi a Dékani Hivatalba a kar honlapjan
valé megjelenités céljabol.

A szenatusi tagok megvalasztdsanak szavazolapja a Neptun rendszerben Kkitdltendo,
karonként elkészitett kétnyelvli kérd6iv, amely az adott karon érvényes palyazatot benyujto
jeloltek nevét tartalmazza. A szenatusi tagok megvalasztasa az elektronikus szavazélapon
(kérdoéiven) az alkalmasnak tartott személyek neve melletti gomb bejeldlésével torténik. A
megfeleld jeloltek kivalasztasa utan a Szavazat érvényesitése gombra kattintassal adhato le a
szavazat. A kovetkez6 oldalon a rendszer megerdsiti a szavazat rogzitését, és ezt kovetden az
ablak lezarhat6. A technikai okokbdl megszakadt vagy szandékosan megszakitott szavazas
ujrakezdhetd a valasztasok idotartama alatt, a fenti eljaras szerint.

A szenatusi elektronikus szavazélapokon legalabb harom, és legtobb annyi jel6ltre szabad
szavazatot leadni, ahany szenatusi helyet a kar szamara megallapitottak. Amennyiben egy
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elektronikus szavazolapon kevesebb, mint harom, illetve tébb név keriil megjel6lésre, mint
az adott kar szenatusi helyeinek szama (5), az illeté szavazat érvénytelennek mindsiil.

Zardra utén a vélasztas eredményeinek generalasa a Rektori Hivatalban, az EVB elndkének
¢és egy hallgatoi képviseld jelenlétében torténik, az EVB tobbi tagja, illetve a KVB-k és
hallgatdi valasztasi bizottsagok képvisel6i pedig online kovetik az eseményt, a Google Meet
rendszeren megosztott képernyén keresztiil. A generalt eredményeket tartalmazo
kinyomtatott Excel tablakat az EVB elndke aléirasaval hitelesiti. Az adott kar eredményeit
tartalmaz6 Excel adattablakat elektronikus formaban atkuldik a Kari Valasztasi
Bizottsdgoknak, és ezek feldolgozdsa alapjan a KVB-k elkészitik a kari valasztasi
jegyzokonyvet, amelyet, a KVB elndke ir ala, és amelyben a jeldltek a begylijtott szavazatok
csokkend sorrendjében szerepelnek.

A valasztasi fordulé egy karon a szavazdi jegyzékben feltiintetett, szavazati joggal
rendelkez0 oktatok egyszeri tobbségének részvétele esetén érvényes.

A kiildottek a szavazatok egyszer(i tobbségét elért jeloltek koziil, a begyiijtott érvényes
szavazatok szamanak csokkené sorrendjében keriilnek ki, az adott kar szamara fenntartott
helyek szamaig.

Ha a valasztasok a részvételi arany miatt valamelyik karon nem érvényesek, egy héten beliil
Ujabb forduldt irnak ki, ugyancsak online szavazas mellett, ugyanazon jeldltekkel, amelynek
eredményei a részvételi aranytol fliggetlendl érvényesek.

Ha az els6 forduloban nem Kkeriil bet6ltésre minden rendelkezésre alld szenatusi hely, a
betoltetlen helyekre, 1) jeloltallitasok lehetdségével, masodik forduldt kell kiirni, melyet 7
napos palyazasi id6 utan szerveznek meg, online médon.

A hallgaték kari tanacsi és szenatusi képviseldinek megvalasztasa
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A didkképviseloket a foallasu oktatdk kiildotteinek megvalasztasahoz hasonldé mddszertani
lépések betartasaval kell megszervezni, a kari tanacsi hallgatoi képviseleti, illetve szenatusi
hallgatoi képviseleti palyazatoknak 14 nappal a kiirt id6pont el6tti kozzétételét is beleértve.
Az elektronikus szavazoélapok elkészitése a Neptun Unipoll rendszerben karonként torténik
két-két kérdoivvel, az egyik a kari tanécsi hallgatoi képviselet, a méasik pedig a szenatusi
hallgatoi képviselet megvalasztasara.

A hallgatoi valasztasok soran az adott kar kari tandcsi, illetve szenatusi hallgatoi képviseldi
szamanak megfeleld szamu jeloltre szabad szavazatot leadni. Az a szavazoélap, amelyen az
eldirt képviseldi szamnal tobb jeldlt nevét jelolik be, érvénytelennek mindsiil.

Mindkét szavazat esetében a hallgatéi képviselok megvalasztisa az elektronikus
szavazolapon (kérddiven) az alkalmasnak tartott személyek neve melletti gomb bejeldlésével
torténik. A megfeleld jeldltek kivalasztasa utan a Szavazat érvenyesitése gombra kattintassal
adhato le a szavazat. A kovetkez6 oldalon a rendszer megerdsiti a szavazat rogzitését, és ezt
kovetéen az ablak lezarhatd. A technikai okokbol megszakadt vagy szandékosan
megszakitott szavazas ujrakezdhet6 a valasztasok idétartama alatt, a fenti eljaras szerint.
Zarbra utan a valasztas eredményeinek generalasa a Rektori Hivatalban, az EVB elntkének
¢és egy hallgatoi képviseld jelenlétében torténik, az EVB tobbi tagja, illetve a KVB-k és
hallgatoi valasztasi bizottsagok képvisel6i pedig online kovetik az eseményt, a Google Meet
rendszeren megosztott képernyén keresztiil. A generalt eredmeényeket tartalmazo
kinyomtatott Excel tablakat az EVB elntke alairasaval hitelesiti. Az adott kar hallgatoi
valasztasanak eredményeit tartalmazd Excel adattablakat elektronikus formaban atkildik a
Kari Hallgatdi Valasztasi Bizottsagoknak, és ezek feldolgozasa alapjan a KHVB-k elkészitik



a kari vélasztési jegyz6konyvet, amelyet, a KHVB elntke ir ala, és amelyben a jeldltek a
begylijtott szavazatok csokkend sorrendjeben szerepelnek.

22. Ha az els6 forduldban a hallgatoi valasztasok kvorum hianyaban nem érvényesek egy karon
akar a kari tanacsi, akar a szenatusi képvisel6 valasztas esetében, akkor egy hét mulva egy
Ujabb fordulot szerveznek az adott valasztasra, online szavazéssal, ahol a részvételi aranytol
flggetlenil a valasztas érvényes. A jelOlteket a megszerzett szavazatok szama szerint
rangsoroljék, és a Szenatus &ltal megszabott kari tanacsi, illetve szenatusi hallgat6i képvisel6i
helyek betdltéséig, a listan szerepld sorrendben szereznek mandatumot.

23. A KVB a végleges valasztasi eredményekr6l szol6 beszamolojat jovahagyasra a Kari Tanacs
elé terjeszti. A Kkari szinten jovahagyott valasztasi beszdmol6t a dékan a Szenétus elé terjeszti
kozvitara és elfogadasra.

Jovahagyta a Szenatus 2020. oktdber 16-i tlésen.

Dr. Tonk Méarton, egyetemi tanar,
A Szenatus elndke



