Az 2023 241 félév 6rarend adatai feltoltésének javasolt iitemezés,

1. A tanszékre vonatkozo orarend-dokumentumok elkészitése, illetve ennek bevitele az
orarend generalo programba (sciTable) és a bevitt adatok ellenérzése tanterv és
allaskeret szerint.

A kovetkezé dokumentumokat kell elkésziteni:

a. az osztalyok kotelezettségeit ellendrizni és modositani tanterv szerint (tanterv
¢és/vagy dékani hivatal altalkészitett dokumentacio szerint).

b. atandrok kotelezettségeit ellendrizni és modositani allaskeret szerint
(allaskeret és/vagy dékani hivatal altalkészitett dokumentécio szerint).

c. atanszEki tandrok személyi lapjainak bevitele a sciTable programba.

d. minden tanéranak bevinni prioritas sorrendben a tantermeket, legalabb harmat
prioritasi sorrendben, figyelemben kell venni a személyi lapokat és a
tanszékeknek kiosztott termeket. Termek prioritasi_listaja 2023 24.xls az
orarendszerkesztés stream-ben megtalalhato.

Szerkesztési feladatok: Hataridd: szeptember 11.

2. Személyi lapok begytjtése. Tanszeki kollégdk igényeinek pontos ismerete (szabadido,
terem, csoportok). Allaskeretben szereplé tanarok és a tényleges orat tartd személyek
igényeinek nyilvantartasa. Az orarendbe a tényleges orat tarto tanart (vagy mind a két
tanart) vezetjiik be! Hataridé: szeptember 11.

3. az osztalyok tantargyi kotelezettségének ellendrzése (excel tabla-tanterv). Tanszéki
feladat. Hatarido: szeptember 13.

4. atandrok orarendi kotelezettségének ellendrzése (excel tabla - allaskeret). Tanszéki
feladat. Hatarid6: szeptember 15.

5. ahibak kijavitasa a sciTable programban. Tanszéki érarend felelos és koordinator
feladata.

Hataridé: szeptember 17.

6. Maesteri orarendek modisitasa, végleges elkészitése. szeptember 17.

7. Kotelezo részvétel a teljes orarend generdlasanal, a globalis megkotések tudomasul
vétele és elfogadasa, és a tanszeki kollégak részletes felvilagositasa.

1 nap dorarend szerkeszto bizottsag tagjainak feladata. Hatarido: szeptember 17.

8. On-line orarend feltoltése, az 6rarend webes publikalasa szeptember 18.

9. Szeptember 19.-t6l kovetkezhetnek a tanszéki on-line médositasok:

a. Tanszéken beliili ellentmondasok megoldasa és tisztazasa.

b. Orak athelyezése, méodositasok, tanszéken beliil.

c. Orarend modositasi kérések elemzése, jovahagyésa.

d. A modositasokat a sciTable program webes feliiletén kell kivitelezni.
Tanszékeként kinevezet orarend szerkeszto feladata.

Végleges orarend kialakitasa. Hatarid6: szeptember 22.

10. Az 6rarend szeptember 23.-t6l két hétig nem maddosul! A valtoztatasok nem
lesznek publikusak, csak a draft 6rarendben kovethetdk!

11. Masodik és végleges feltoltés oktober 6.



